
V5eobecne zi.l'lznl nariadenie i' 35

o postupe pri prijimani, evidovani,lybavovani a kontrole vybavovania st'aZnosti Izickicl

prrivnickfch osdb v podmienkach obce Kysucky Lieskovec

obec Kysuck;f Lieskovec na z[krade ustanovenia $ 6 z6kon a L 369n990 zb- o obecnom z-riaJe'n^: '

znen ineskors ichzmienadop lnkovavs f lader r r i t *o , r . , , im$2vspo jen is$11ods ' la5a l l ^
ods. 3 zftkona L 912010 Z' z' o st'aZnostiach

pre uzemie obce KYsuckY Lieskovec

vyd6va

toto v5eobe cne zixazn6 nariadenie (d'alej len "VZN" 
l'

$1

Zi./nladnf ustanovenia

l.Tymto v5eobecne z1vaznym nariadenim sa upravuje poltup pri pod6vani, prijimani, evidovani'

presetrovaniapisomnomozn6meni . l , . r .anpre iet ien iast ,aZnost iakontro levybavovania
it'aZnosti fyzic(ich a pr6vnick;ich os6b v podmienkach obce Kysucki Lieskovec'

2.St'aZnost' je podanie fuzickej alebo pr6vnickej osoby (d'alej len ,,st'aZovateli")' kto4im

a) sa dorn6ha ochrany svojich pr6v alebo prfvom

boli poru5end dinnost'ou alebo nedinnost'ou (d'alej
chr6nenych z6ujmov, o ktorych sa domnieva' Ze

len ,,dinnost'") org6nu verejnej spr5lry,

b) poukazuje na konkr6tne nedostatky,
je v p6sobnosti org6nu verejnej sprfvy

nalmi na poru5enie pr6vnych predpisov, ktorlich odstr6nenie

a samospr6vy (d'alej len verejnej spr6vy)'

s2

Postup pri podani, ktor6 nie je st'ainost'ou

1. St'aZnost'ou podfa tohto VZN nie je podanie, ktor6

a) m6 charakter dopytu, vyjadrenla nazotu. Ziadosti, podnetu alebo n6vrhu a nie je v iom



jednoznadne vy'jadren6, ochrany
dom6ha.

ak6ho svojho prdva alebo privom chrinc-neho zaulm- -: '- 'a!

b) poukazuje na konkr6tne nedostatky v dinnosti org6nu
r,ybavenie je upraven6 inlfm pr6vnym predpisom.

c) je st'aZnost'ou podl'a osobitndho predpisu, alebo

verejnej spr6vy. ktorych odstrancn:s r's^.

d) smeruje proti rozhodnutiu org6nu verejnej spr6vy lrydandmu v konani podfa in6ho pm\I?.':-'

predpisu,

2. St'aZnost'ou nie je ani podanie

a) org6nu verejnej spr6vy, v ktorom upozoriuje na nedostatky v dinnosti in6ho orgiinu verejncr

spr6vy,

b) osoby poverenej sridom na vykon verejnej moci.

3. Orgdn verejnej spr6vy podanie oznaden6 ako st'aZnost' vr6ti tomu, kto ho podal, bezodkladne
potom, do zisti, Le nieje st'aZnost'ou podfa $ 2 odsek 1 a), b) a d) alebo podlia odseku 2, tohto VZN

naineskfir do 30 pracovnych dni od ieho dorudenia, s uvedenim d6vodu. Org6n verejnej spr6vy

tak6to podanie nevr6ti, ak je prislu5n;f ho vybavit' podfa in6ho pr6vneho predpisu.

4. Podanie podl'a odseku 1 pism. c) postripi org6n verejnej spr6vy tomu, kto je na jeho vybavenie
prislu5n;i podlia osobitn6ho predpisu a sfdasne to ozn6mi tomu, kto ho podal. Na tak6to postripenie

sa vzt'ahuje lehota najneskdr do I 0 pracovnych dni od dorudenia org6nu verejnej spr6vy.

5. Podanie podl'a odseku 1. pism. d), z ktor6ho je zrejm6, Ze smeruje proti rozhodnutiu, ktor6 nie je

prfvoplatne, org6n verejnej spr6vy do 5 pracovnych dni od jeho dorudenia postripi orgiinu, ktory
napadnut6 rozhodnutie vydal, a sirdasne to ozn6mi tomu, kto ho podal.

$3

Podrivanie a prijimanie st'ainosti

1. St'aZnost' moZno podat' pisomne, ristne do z|znamu, telefaxom alebo elektronickou po5tou.

2. St'aZnost' musi obsahovat'meno, priezvisko, adresu trval6ho pobytu alebo prechodndho pobltu

st'aZovatefa a telefonicky kontakt. Ak st'aZnost'pod6va pr6vnick6 osoba, musi obsahovat' jej ndzov



a sidlo, meno a priezvisko osoby opr6vnenej zaitu konat'.

3. St'aZnost'musi byt'ditatefnrl azrozttritefn6. Musf znejbyt jednoznadn6 proti komu smeruje, na
ak6 nedostatky poukazuje, doho sa st'aZovatell domiiha (d'alej len ,,predmet st'aZnosti") a musi byt'
st'aZovatel'om podpisanS.

4. Orghn verejnej spr6vy vyhotovi o ristnej st'aZnosti, ktoru nemoZno vybavit' ihned'pri jej podani,
pisomny ziunam o ristnej st'aZnosti. Okrem ndleZitostf podlla ods. 2 a3 ztznam obsahuje dei
a hodinu jeho vyhotovenia a adresu org6nu verejnej sprdvy, men6 a priezviskh zamestnancov, ktori
zinnam vyhotovili, ako aj zamestnancov, ktori boli prftomnf pri fistnom podanf st'aZnosti. Organ
verejnej spr6vy nie je povinny zdznam vyhotovit', ak s nim st'aZovatel'nespolupracuje alebo, ak sa
domdha dinnosti orgiinu verejnej spriivy v rozpore s pr6vnymi predpismi. Ak st'aZovatel'odmietne
ryhotovenie zhznamtl org6n verejnej spr6vy takrito st'aZnost'neprijme. Ak st'aZovatef odmietne
zfanam podpisat', orgdn verejnej spr6vy ziunarn odloZf s poznilmkou o odmietnutf podpisania.

5. St'aZnost'podan6 orgiinu verejnej spr6vy telefaxom alebo elektronickou po5tou sapovaiuje za
pisomnri iba vtedy, ak ju st'aZovatel' do piatich pracovnych dni od jej podania pfsomne potvrdi
podpisom, inak sa st'aZnost' odloZi. Lehota na vybavenie st'aZnosti zalina plynrit'prvym pracovn;fm
dflom nasledujricim po dni dorudenia pisomn6ho potvrdenia. Ak pisomn6 potvrdenie obsahuje in6
fdaje neZ st'aZnost' podanri telefaxom alebo elektronickou po5tou orgiln verejnej spr6vy st'aZnost'
podanri faxom alebo elektronickou po5tou odloZi. St'aZnost' podanri elektronickou po5tou so
zarudenym elektronick;fm podpisom sa povaZuje za pfsomnri st'aZnost'.

6. Ak si st'aZovatef zvoli ziistupcu, ktory v jeho mene podrlva st'aZnost', sridast'ou st'aZnosti musf
byt' irradne osvedden6 splnomocnenie (d'alej len ,,splnomocnenie") zastupovat' st'aZovatel'a pri
podani st'aZnosti a pri rikonoch srivisiacich s vybavovanim st'aZnosti.

7. Orgin verejnej spr6vy je povinny st'aZnost'prrjat'. Prijatri st'aZnost', na ktorej vybavenie nie je
prisluSny, posttipi najnesk6r do desiatich pracovnych dni od dorudenia orgilnu verejnej spr6vy
prislu5n6mu na jej vybavenie a zinovefi o tom upovedomi st'aZovatefa.

8.Obec Kysuck;f Lieskovec prijima pisomn6 st'aZnosti na adresu Obecn6ho riradu v Kys. Lieskovci,
ristne st'ainosti do zinnarnuna sekretarirlte starostu obce. telefaxom na dfsle 0411423 11 2l alebo
elektronickou poStou na e-mailovri adresu: obecnyuradr,@k)'suck)rlieskovec.sk

9. St'aZnost'nesmie byt'pridelen6 na pre5etrovanie, tomu proti komu smeruje, ani zamestnancovi v
jeho riadiacej pdsobnosti.

$4

Utajenie totoinosti st'aZovatelta



1. TotoZnost' st'aZovatelia je org6n verejnej spr6vy povinny utajit', ak o to st'aZovatel' poliada.
Org6n verejnej spr6vy mOZe utajit' totoZnost' st'aZovatella, ak je to v z6ujme r,ybavovania st'aZnosti.
Pri pre5etrovani tejto st'aZnosti sa pouZiva jej odpis, alebo, ak je to moLnf,jej k6pia, bez uvedenia
ridajov. ktore by identifikovali st'aZovateta. KaLdy, komu je totoZnost' st'aZovatela znttma, je
povinnli, o nej zachovat' mldanlivost'.

2. Ak st'aZovatef poliada o utajenie svojej totoZnosti, ale predmet st'aZnosti neumoZAuje jej
presetrenie bez uvedenia niektor6ho z tidajov o jeho osobe, org6n verejnej spr6vy o tom st'aZovatel'a
bezodkladne upovedomi. Sridasne ho poudi, Ze vo lybavovani st'aZnosti bude pokradovat'len r,tedy,
ak v urdenej lehote pisomne udeli srihlas s uvedenim potrebndho udaja o svojej osobe.

3. St'aZnost', v ktorej st'aZovatef poliada o utajenie svojej totoZnosti, na ktorej vybavenie org6n
verejnej spr6vy nie je prislu5ny, najnesk6r do desiatich pracovnych dni od jej dorudenia vr6ti
st'aZovatellovi s uvedenim d6vodu.

$s

Evidencia sfaZnosti

Obec Kysucky Lieskovec vedie centr6lnu evidenciu st'aZnosti podfa zfkona (,. 9120T0 Z. z. o
st'aZnostiach na sekretaiifie obce. Spisov6 dokument6cia dorudenyfch st'aZnosti sa vedie oddelene od
evidencie ostatnych pisornnosti tak, aby poskytovala zt"kladne ridaje potrebnd pre kontrolu vybavovania
st'aZnosti.

$6

Pre5etrovanie st'ainosti

1. Pre5etrovanim st'aZnosti sa zist'uje
zfxaznymi pr6vnymi predpismi a s
nedostatkov a ich n6sledky.

skutodny stav veci a jeho srilad alebo rozpor so v5eobecne
vnirtornymi predpismi, ako aj pridiny vzniku zisten;fch

2. St'aZnost' je pre5etren6 prerokovanim z6pisnice o pre5etrenf st'aZnosti.

3. Zdptsnrca o pre5etreni st'aZnosti musi obsahovat' irdaje uveden6 v $ 19 zrikona (,. 92AI0 Z. z. o
st'aZnostiach.

4. St'aZnost' je r,ybavenii odoslanim pisomn6ho ozn6menia vysledku jej pre5etrenia st'aZovatellovi.

5. Ak sfaZnost'nie je v srilade s $ 3 alebo ak chlfbajri inform6cie na jej pre5etrenie, org6n verejnej
spr6vy pisomne vyzve st'aZovate?a, aby v lehote desiatich pracovnych dni od dorudenia pisomnej



Szvy st'aZnost' doplnil a sridasne ho poudi, Ze inak st'aZnost'odloZi.

6. Org6n verejnej spr6vy odloZi st'aZnost', ktoni st'aZovateli pred jej vybavenfm pisomne vezme spiit'
alebo, ak st'aZovateli pfsomne orgdnu verejnej spr6vy pred vybavenim st'aZnosti ozndmi, Ze na jej
rybaveni netrvd:.

7. O odloieni st'aZnosti a ddvodoch jej odloZenia org6n verejnej spr6vy st'aZovatel'a pfsomne
upovedomi do desiatich pracovnlfch dni od odloZenia st'aZnosti.

8. Podanie st'aZnosti sa nesmie stat'podnetom ani d6vodom na vyvodzovanie d6sledkov, ktor6 by
st'aZovatefovi spdsobili akrikofvek ujmu.

9. Inform6cie, ktor6 obsahuje dokument6cia stivisiaca s vybavovanim st'aZnosti, sa nespristupiujri.

$7

Orgfny prislu5n6 na preSetrovanie a vybavovanie st'aZnosti

l. St'aZnost'pre5etruje a vybavuje proti:

a) zamestnancovi obce starosta obce,

b) starostovi obce - v pripadoch tlfkajricich sa prenesendho vykonu St6tnej sprdvy najbliZ5i orgrin
St6tnej spr6vy (spravidla odvolaci organ) s kontrolnou pr6vomocou, ak taklf nie je, ristredny organ
Strltnej sprrivy pre kontrolu vybavovania stainosti - Urad vl6dy SR. - v pripadoch samosprrivy
komisia obecndho zastupitefstva, ($ 15 zitk.(,.36911990 Zb.),

c) zamestnancovi v Skolstve (riaditel'ovi VS, ZS; - starosta obce ( g 6 ods. 17 2ilk.d.59612003 Z.z.)
v pripadnej sridinnosti so St6tnou Skolskou in5pekciou a Iftajsklim Skolsklfm uradom - len pri
preskrimavani, - 5t6:tna SkolskS in5pekcia ($ 13 ods. I zak.(,.59612003 Z.z.) - urovei pedagogickdho
riadenia, vlfchovy avzdelixania, materidlno-technickych podmienok a pedagogickdho vyudovania,

h) hlavndmu kontrol6rovi obce komisia obecn6ho zastupitefstva,

i) poslancovi obecn6ho zastupitellstva - komisia obecn6ho zastupitefstva v pripade samosprsry -
najbliZ5i orgiin St6tnej spr6vy s kontrolnou priivomocou - preneseny vykon 5t. spr6vy, ak takf nie je
ristredny org6n St6tnej spr6vy - Urad vl6dy SR,

j) nedinnosti, poruSeniu pr6vnych predpisov, ktorych odstninenie je v pdsobnosti obecndho



zastupitefstva prip. obce - komisia obecndho zastupitel'stva.

Na vybavenie st'aZnosti podanej proti org6nom obce, hlavndmu kontrol6rovi obce, bude zriaden6
komisia menovan6 obecnym zastupitel'stvom.

2. St'aZnost'proti zamestnancom rozpodtovej a prfspevkovej organiz6cie obce pre5etruje a lybavuje
proti

a) zamestnancovi organizircie vedrici zamestnanec, ak tak6ho niet riaditell organizircie,

b) vedricemu zamestnancovi organi z6cie riaditel or ganizhcie,

c) riaditeliovi organizitcie starosta obce.

$8

Lehotv na wbavenie sfaZnosti

l. Prislu5ny org6n verejnej spr6vy je povinny vybavit' st'aZnost' do 60 pracovnlfch dni.

2. Akje st'aZnost'nilrodn6 na preSetrenie, mdZe vedrici orgrinu verejnej spriivy alebo nim povereny
zdstupca lehotu predlZit'pred jej uplynutim o 30 pracovnych dni.

3. Org6n verejnej spr6vy oznftmi prediZenie lehoty st'aZovatel'ovi bezodkladne, pfsomne, s
uvedenim d6vodu.

4. Lehota na vybavenie st'aZnosti zadina plynrit' prwm pracovn;im dflom nasledujricim po dni jej
dorudenia orgiinu verejnej spr6vy prislu5ndmu na jej vybavenie.

$e

Spolup rr{ca sttaiovatel'a

1. Lehota na poskytnutie spoluprirce sta1ovatela je desat'pracovnych dni od dorudenia pisomnej
v! zv y st'aZovatel'ovi.

2. Ak st'aZovatell preuk6Ze, Le ) objektivnych d6vodov nemohol v dase, kedy ho org6n verejnej



spr6vy Wzval, spolupr6ce poskltnlit', m6Le mu orgiin verejnej spr6vy urdit' novfr lehotu na
poskytnutie spolupriice.

3. V dase od odoslania vyzvy na poskynutie spoluprdce do jej poskytnutia lehota na vybavenie
st'aZnosti neplynie.

4.Bez poskytnutia potrebnej spolupr6ce org6n verejnej spr6ry vo rybavovani st'aZnosti pokraduje,
iba ak je to moZn6. Vysledok pre5etrenia takejto st'aZnosti orgrin verejnej spr6ry st'aZovatefovi
neozn6mi.

$10

Kontrola wbavovania st'aZnosti

1. Org6ny verejnej spr6vy vykon6vajri kontrolu vybavovania st'aZnosti.

2. Orgitn verejnej spr6vy, ktory st'aZnost'vybavil, je oprSvneny kontrolovat', di sa opatrenia prijatd
na odstr6nenie nedostatkov a pridin ich vzniku riadne plnia.

3. Hlavn;f kontrol6r obce v srilade s $ 18 ods. 1 2hk.t,.36911990 Zb. kontroluje cely proces
vybavovania st'aZnosti, okrem st'aZnosti, ktor6 smeruje k jeho osobe.

4. Ten kto st'aZnost' vybavil, je opr6vnenf kontrolovat', di sa opatrenia prijat6 na odstriinenie
nedostatkov a pridin ich vzniku riadne plnia.

$11

Poriadkov{ pokuta

1. Tomu kto nesplni povinnosti podfa tohto VZN atym st'aZuje vybavovanie st'aZnosti, mari jej
vybavovanie alebo ndpravu nedostatkov, m6Ze byt' uloZen6 poriadkov6 pokuta do vjsky 650 eur.
Pri urdovani v'j5ky poriadkovej pokuty sa prihliada na mieru st'aZenia alebo marenia vybavovania
st'aZnosti alebo n6pravy nedostatkov.

2. Poriadkovri pokutu podfa odseku 1 moZno, ak nebola povinnost' napriek jej uloZeniu splnen6,
uloZit' opakovane, do rihrnnej vySky 6 500 eur.

3. Na konanie o uloZeni poriadkovej pokuty sa vzt'ahuje v5eobecny predpis o spr6vnom konanf
zirkon d.7111967 Zb. v zneni neskor5ich predpisov.



4. Konanie o uloZeni poriadkovej pokuty moZno zadat do troch mesiacoch odo dia zistenia
poru5enia povinnosti najneskdr do jedn6ho roka od poruSenia povinnosti.

5. Poriadkov6 pokuta, ktoni uloZila obec je prijmom obce.

$12

Spoloin6 ustanovenia

1. Trovy, ktor6 vznikli

a) st'aZovateliovi, znf$a st'aZovatef ,

b) org6nu verejnej spriivy, zni$atento org6n.

2. KaZdy je povinnf o skutodnostiach, o ktor'.ich sa dozvedel pri vybavovani st'aZnosti, zachovdvat
mldanlivost'. Od tejto povinnosti ho m6Ze pisomne oslobodit' ten, v koho z6ujme mrl trito
povinnost'.

3. Ak nie je v tomto VZN uveden6 inak, na postup org6nu verejnej
sa nevzt'ahuje v5eobecnf predpis o spr6vnom konani.

spr6vy pri vybavovani st'aZnosti

4. Ustanovenia tohto VZN sa primerane pouZijri pri vybavovanf st'aZnosti organiz6ciami aiadenlimi
obcou.

$13

Zivere6nf ustanovenia

Toto VZN prerokovalo obecnd zastupitelistvo v Kysuckom Lieskovci dia 23.06.2011 a bolo prijatd
uznesenim (,. 7 /2011 a nadobrida ridinnost' od 1.8.201 l.

V Kysuckom Lieskovci
dna07.07.2011

Ing. Stefan Mrenka
starosta obce


